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Merkblatt für die Nutzung des Stadtarchivs 

 

1. Verhalten im Lesesaal 

Bitte verwenden Sie aus Rücksichtnahme auf die wertvollen historischen 

Unikate bei Ihrer Arbeit ausschließlich einen Bleistift! Haben Sie keinen 

Bleistift zur Hand, erhalten Sie leihweise einen bei der Lesesaalaufsicht. 

Die Mitnahme von Speisen und Getränken in den Lesesaal ist nicht ge-

stattet. Persönliche Wertgegenstände und Taschen müssen in einem 

der Schließfächer verwahrt werden. 

 

2. Nutzungsentgelte 

Für die Nutzung des Stadtarchivs wird pro Person und pro Tag ein Ent-

gelt fällig. Dieses beträgt: 

 4,00 Euro bzw. 

 2,00 Euro (ermäßigt für Personen, die Leistungen nach SGB II, 

des SGB XII oder des Asylbewerberleistungsgesetzes erhalten, 

für Schwerbehinderte und deren Begleitpersonen usw.) 

Schülerinnen und Schüler, Auszubildende bis zum 18. Lebensjahr sowie 

Studentinnen und Studenten bis zum 35. Lebensjahr sind vom Tages-

nutzungsentgelt befreit. 

Die Vorlage von Personenstandsunterlagen (inkl. Sammelakten) ist bis 

20 Bände kostenlos. Je weitere 10 Bände wird ein Entgelt von 2,00 Euro 

fällig. 

 

3. Kopien aus Personenstandsunterlagen 

Reproduktionen von Personenstandsunterlagen (Geburts-, Heirats- und 

Sterberegistereinträge) sind entgeltpflichtig. Je Registereintrag, der 

auch mehrere Seiten umfassen kann, werden fällig: 

 eine Kopie: 10,00 Euro; jede weitere Kopie derselben Urkunde 

5,00 Euro 
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 eine beglaubigte Kopie: 15,00 Euro; jede weitere Kopie derselben Urkunde 7,50 

Euro 

 eine selbst angefertigte Fotoaufnahme: 5,00 Euro 

 

4. Sonstige Kopien 

Handelt es sich bei den Kopien nicht um Auszüge aus Personenstandsunterlagen, wer-

den je Kopie fällig: 

 DIN A4: 1,00 Euro 

 Mikrofilm-Kopie (Zeitungen, Einwohnermeldekartei) 

o DIN A4: 2,00 Euro 

o DIN A3: 3,00 Euro 

 selbst angefertigte Fotoaufnahme: 0,50 Euro 

 Hälfte der unter den Punkten 3 und 4 genannten Entgelten bei wissenschaftli-

chen bzw. heimatkundlichen Forschungen 

 

Die Entgeltordnung kann in ihrer vollständigen Fassung vom 20. Dezember 2015 bei 

der Lesesaalaufsicht eingesehen werden. 


